Wskazowki dla autorow referatow

1. Organizatorzy prosza o sktadanie tekstow w formacie *.rtf lub *.doc. Tekst referatu
powinien by¢ znormalizowany w formacie A4 (do 25 000 znakoéw ze spacjami — tgcznie
ze streszczeniem w jezyku polskim, przypisami, bibliografia oraz stowem o autorze;

uwaga: zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13

lipca 2012 roku do osiggnie¢ naukowych i tworczych jednostki naukowej zalicza sie

rozdzial w monografii naukowej stanowigcy opracowanie o objetosci co najmniej pot
arkusza wydawniczego, a wigc co najmniej 20 000 znakow ze spacjami); czcionka Times
New Roman 12 p., interlinia — 1,5 wiersza. Srodtytuty 1 stopnia nalezy zaznaczy¢

pogrubiong czcionka, natomiast II stopnia kursywa.

2. Referat powinien by¢ poprzedzony jednoakapitowym streszczeniem, wraz z tekstem
nalezy zlozy¢ jego streszczenie w jezyku angielskim (jeden akapit na koncu

opracowania).

3. Do referatu powinna by¢ dotaczona nota o autorze (napisana w 3. osobie), przyktad:

Autor jest pracownikiem Uniwersytetu ... Od 6 lat zajmuje si¢ problematykq nauczania na
odleglos¢. Jego zainteresowania dotyczq tematyki wykorzystania programow

multimedialnych w ksztatceniu. Ma na swoim koncie liczne prace i publikacje itd.

4. W opracowaniu nalezy unika¢ sformutowan w 1. osobie liczby pojedynczej lub mnogiej,
zastepujac je zwrotami w 3. 0sobie — np. zamiast moim zdaniem — zdaniem autora/autoréw

opracowania.
5. Opis rysunkow, wykresow i tabel powinien wygladac nastepujaco:

Tabela 1. Wyniki sondy e-sgh.pl

Badani tak | nie | nie wiem |nie mam zdania
wyktadowcy 12 28 17 5
studenci 5 26 13 39
pracownicy 13 17 16 9

administracyjni
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Zrodto: opracowanie wlasne

6. Cytaty nalezy zapisywac¢ kursywa.

» Przyklad:
Dyrektor stacji ATVN powiedzial: Mamy stalych odbiorcow za granicq,
najwiecej

w USA.

Odnosnik (kolejna liczba, indeks gérny) do przypisu zamieszczamy tuz po przytoczeniu, a
jezeli cytat konczy zdanie, to odno$nik znajduje si¢ przed kropka (lub innym znakiem
interpunkcyjnym).

7. Przypisy nalezy zamieszczaé na dole strony (nie za$§ na koncu opracowania).
Poszczegolne elementy przypisu powinny by¢ oddzielone od siebie przecinkami, a na

koncu powinna znajdowac si¢ kropka.
8. Przypisy sa zapisywane wg ponizszego standardu:

o Przyklady:

M. Krol-Fijewska, Trening asertywnosci, WAB, Warszawa 1993, s. 10.

K. Denek, Cywilizacja informacyjna i edukacja medialna, [w:] T. Lewowicki, B.
Siemieniecki (red.), Rola i miejsce technologii informacyjnej w okresie reform
edukacyjnych w Polsce, Adam Marszatek, Torun 2002, s. 25-37.

M. Kus$, Putapki popularyzacji, ,,Forum Akademickie” 2004, nr 1, s. 51-54.

M. Zajac, Metodyczne aspekty projektowania kursow online, [w:] M. Dabrowski, M.
Zajac (red.), Rozwdj e-edukacji w ekonomicznym szkolnictwie wyzszym [CD-ROM],
FPAKE, Warszawa 2005.

M. Zajac, Metodyczne aspekty projektowania kursow online, [w:] M. Dgbrowski,
M. Zajac (red.), Rozwoj e-edukacji w ekonomicznym szkolnictwie wyzszym
[online], FPAKE, Warszawa 2005, http://www.e-edukacja.net/e-edukacja.pdf,
[20.05.2005].

9. Redagowanie pozycji przypiséw bibliograficznych

a) Pierwszy odsylacz do ksigzki lub artykulu powinien zawiera¢ wszystkie elementy

opisu bibliograficznego.



b) W przypadku ponownego odwotania si¢ do dokumentu juz opisanego, jezeli
nastgpujace po sobie przypisy dotycza tej samej pracy, nalezy zamiast pelnego opisu
stosowac oznaczenie: tamze lub ibidem, po ktérym nastepujg numery stron.

c) W przypadku ponownego odwotania si¢ do dokumentu opisanego w jednym z
wczesniejszych  przypisow  (niewystepujacym bezposrednio przed przypisem
biezacym), nalezy powtorzy¢ poczatkowe elementy opisu, tj. nazwe autora i tytut
ksiazki badz jego poczatek (jesli odwotujemy si¢ do wigcej niz jednej publikacji tego
autora) oraz skrét dz. cyt lub op. cit. Stosujgc skroty, nalezy pamigta¢ o konsekwencji

1 stosowac jeden rodzaj skrotow — tacinskie lub polskie.

10. Bibliografia (z podziatem na bibliografi¢ i netografi¢) powinna by¢ utozona alfabetycznie.
Adres bibliograficzny tworzymy wg zasad tworzenia przypisOw, z pomini¢ciem numeru

strony (stron).



